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CONVOCATORIA DE AYUDAS A LAS ENTIDADES LOCALES 2022
1 TRAMITACION DE LAS SOLICITUDES

La tramitacion de las solicitudes se realizara a través de la PLATAFORMA habilitada al efecto y
que se ubica en la web de la RECS: www.recs.es

No seran admitidas las solicitudes que no sean presentadas a través de la plataforma
especifica de la convocatoria o sean presentadas fuera del plazo maximo establecido.

2 ACCESO A LA PLATAFORMA

En la web de la RECS, https://recs.es/, en el menu superior, en la opcién: Convocatorias de
Ayudas, se localizara el acceso a la Convocatoria de ayudas
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Red Espaiiola de Ciudades Saludables

INICIO RECS ENTIDADES LOCALES DOCUMENTACION v Q FORMACION CONTACTO
Convocatorias

Para acceder a la convocatoria la plataforma solicitara a los usuarios que se registren a través
de la opcién Quiero registrarme, como se muestra en la imagen:

Adelante!

Red Espadiola de Ciudades Saludables

Usuario
Contrasefia

[ Acceder como FEMP

Acceder ]

;Olvidé su contrasefa?  Modificar contrasefia

Quizro registrarme e
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Para el registro el usuario debera cumplimentar los datos solicitados en el siguiente formulario.

Nueva cuenta
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Red Espahcla de Cludades Saludables
Nombre
Apellidos
Email

Contrasefia

Confirme nueva contrasefia

[ He leido y acepto la Pélitica de privacidad y =/ Aviso
Legal

Crear

;Olvidé su contrasefia?  Modificar contrasefa
Volver al inicio

Tras cumplimentar los datos leer y aceptar la Politica de privacidad y el Aviso Legal, para Crear
la nueva cuenta, la plataforma informara al usuario de que el registro se ha realizado con éxito
y que deberd activar la cuenta accediendo al enlace que se le ha remitido al correo electrdnico
indicado en los datos de registro

Registrado con éxito

Revise su correo, encontrara un email con un enlace para activar
su cuenta. Recuerde revisar la bandeja de correo no deseado en
caso de ser necesario

Aceptar
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El correo electrénico con el acceso al enlace de validacién de la cuenta serd similar al siguiente:

Red Ersafialn de Cludodes Salicailes

Hola Nombre Apellido

Gracias por crear una cuenta en CONVOCATORIAS RECS para el usuario x000000¢@xoao.com.

El siguiente enlace le permitira validar la cuenta en un plazo maximo de 10 dias desde la
recepcion de este email:

Validar cuenta | <afe—

* Si necesita soporte puede ponerse en contacto con nosotros a través de los métodos de
contacto que se muestran a continuacion.

Mas informacion: 0 visitanos en:

C/ Nuncio 8,
ciudades saludables@femp.es 28005, Madrid, Madrid
91 364 37 00 Espafia

Tras acceder al enlace de Validar cuenta el usuario entrard a la plataforma de la convocatoria
ala que podra acceder con su usuario (correo electrénico) y la contrasena.

Adelante!
Validacion correcta =
o
ol
%
-
Red [x.par'\ou de Cludades Saludables
Su cuenta ha sido validada
Contrasefia
Aceptar
Acceder

;Olvidé su contrasefia?  Modificar contrasefia
Quiero registrarme
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Una vez que los solicitantes han accedido con su usuario a la plataforma de la convocatoria
pueden crear nuevas solicitudes en el apartado EXPEDIENTES del menu lateral, opcién

+Nuevo.

Listando Expediente < Actualizar 4 Nuevo

Mostrar 50 ¥ |registros Buscar
> Entidad Local Coste total del Prioridad del
Titulo del proyecto Estado solicitante proyecto proyecto Acciones
Inicio Ningtn dato disponible en esta tabla
Documentacién
Buscar Buscar Buscar Buscar Buscar Buscar

Expedientes
Lowipbi Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros

La opcién +Nuevo dard acceso al formulario inicial de la actuacién tal como se muestra a

continuacién, con opcién Guardar en la parte superior.

Editando Expediente B Guardar 44 Atras

Formulario de edicién Ayuda rapida

DATOS GENERALES P
Qué ayudas se pueden
Titulo del proyecto @ Usuario Estado solicitar v
LED emdiaz@femp.es Selecciona una opc... ¥
Documentacion Destinatarios v
Expedientes Entidad Local solicitante Coste total del proyecto Prioridad del proyecto
- Selecciona una opc... ¥ Limite de expedientes ¥

Logout

FEDERACION ESPANOLA DE MUNICIPIOS Y PROVINCIAS
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Tras cumplimentar y guardar los datos generales de la actuacién concreta, ésta estard
disponible en el apartado Expedientes y tendrd que realizar el proceso del formulario inicial
de la actuacion cada vez que vaya a solicitar una Ayuda, del tipo que sea (A, B1, B2 y/o B3).

Listando Expediente £ Actualizar 4+ Nuevo

Mostrar 50 Vv registros

Buscar
. Entidad Local Coste total del Prioridad del
Titulo del proyecto  Estado solicitante proyecto proyecto Acciones
Inicio Prueba_07 En proceso Ainsa-Sobrarbe / 30000 Prioridad 1 BIZ |m}
HUESCA
Documentacién ﬂ
Expedientes Buscar Buscar Buscar Buscar Buscar iscar

Logout

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

Para su gestion se debe acceder a la accién Abrir carpeta, que dara acceso a los documentos
de Actuacién. [

Listando Carpeta de expedientes 44 Atras
Mostrar | 50 | registros Buscar
A N° de Fecha de Fecha solicitud Fecha presentacién

Nombre Estado expediente presentacion subsanacién de subsanacién Acciones
Inicio 1.- Documentos En proceso 77 @ v

solicitud
Documentacion ﬁ
Expedientes

Buscar Buscar Buscar Buscar Buscar Buscar Buscar

Logout

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

FEDERACION ESPANOLA DE MUNICIPIOS Y PROVINCIAS

FEMP </ Nuncio, 8 -28005 Madrid ® Tfno 91 364 37 00 * Fax 91 365 54 82 ¢ ciudades.saludables@femp.es ®




* X K e
FEN jELDP
:FEMP: RED ESPANOLA DE CIUDADES SALUDABLES Red Espatiol de Cludades Saludables

K e K

Listando Carpeta de expedientes 0 Atrss

Mostrar‘ 50 V‘regislros Buscar
Documento “  Descripcion Acciones
01.- Propuesta Documento de Propuesta de |a Solicitud r g
02.- DR. 01 - Compromisos DNSH Declaracién Responsable. 01 - Compromisos DNSH =z
B Documentacién
03.- DR. 02 - Principios Transversales Declaracién Responsable. 02 - Principios Transversales =z
W Expedientes
% logout 04.- DR. 03 - Contratistas Declaracién Responsable. 03 - Contratistas =
05.- DR. 04 - Omnibus Declaracion Responsable. 04 - Omnibus =
06.- CERT. 01 - Representante Legal Certificado. 01 - Representante legal =
07.- CERT. 02 - Terrenos y normativa urbanistica Certificado. 02 - Terrenos y normativa urbanistica =
08.- CERT. 03 - Inicio y porcentaje gjecucion Certificado. 03 - Inicio y porcentaje gjecucion r.g
09.- CERT. 04 - Consignacién presupuestaria Certificado. 04 - Consignacién presupuestaria =z
10.- CERT. 05 - Procedencia fondos Certificado. 05 - Procedencia fondos s
11.- CERT. 06 - Art. 13 LGS Certificado. 06 - Art. 13 LGS r.g
12.- CERT. 07 - IVA Certificado. 07 - IVA r.
13.- CERT. 08 - Permisos Certificado. 08 - Permisos r.
14.- CERT. 08 - Aprobacién proyecto y compromisos Certificado. 09 - Aprobacién proyecto y compromisos rg
15.- ANEXO. 01 - Anexo Proyecto Anexo. 01 - Proyecto =z
16.- DOCUMENTOS EXTERNOS Documentos externos a la plataforma =
Buscar Buscar Buscar

_ e

Una vez que estd creado el registro para la Actuacidn, se accede al expediente concreto y
aparecera la siguiente imagen.

Latamsda Carpeas o Eapedediil et

A continuacidon, primero tendran que iniciar el proceso de SOLICITUD de su Ayuda,

independientemente de cudl sea el Tipo de ayuda solicitada.
FEDERACION ESPANOLA DE MUNICIPIOS Y PROVINCIAS
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Asi, accedera a la carpeta de solicitud de su actuacion, marcando el icono de la [
carpeta.

Y habra de acceder, pinchando en el icono de cada uno de los formularios, de cada uno de los
requisitos obligatorios derivados de la Convocatoria de Ayudas de Entidades Locales de la RECS
para 2022.

Letand Carpens i expedeeniet -

Do et D o g il stk LT

Una vez vaya cumplimentando cada formulario segin los datos que se solicitan, si todo es
correcto, habran de Guardar y la propia plataforma les daré el siguiente mensaje:

Si alguno de los campos no estuviera correctamente cumplimentado, recibird el siguiente
mensaje.
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Se han encontrado campos invalidos, revise el formulario

Aceptar

El Campo o los campos erréneos estardn resefiados en rojo, para que los puedan localizar con
facilidad.

Tras completar y guardar el formulario de propuesta correctamente, se debera descargar con la
accién Generar pdf, para que una vez firmado electrénicamente se adjunte en la plataforma en

la ubicacidn habilitada al final del formulario con la accién | .
]
Editando Solicitud B Guardar 44 Atras B Generar pdf

Comodidad. El proyecto contribuye a: Seleccione tantas opciones como sean necesarias. ﬁ

Selecciona una opcion

Justifique la/s opcion/es senaladas [ ]
Inicio
Documentacién
Expedientes )
P EVALUACION

Logout . . - .
- La entidad local prevé un plan de evaluacion sobre la actuacion [: ]

Selecciona una opcién

DOCUMENTO FIRMADO
PDF generado y firmado digitalmente [ ]

+

COMENTARIOS

FEDERACION ESPANOLA DE MUNICIPIOS Y PROVINCIAS
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