INSTRUCCIONES DE ACCESO Y USO DE LA PLATAFORMA

Cuando accedamos a la plataforma de ayudas aparecerd un formulario de
acceso. Si aun no nos hubiéramos registrado en la plataforma de este afo,
tendriamos que acceder al formulario desde el enlace “Quiero registrarme”
situado en la parte inferior:

...........................

Usuario

Contrasefia

O Acceder como administrador FEMP
Accede!

Olvidé asefia?  Modificar conti
Qmero reglstrarme

Para registrarnos en Ila plataforma, completaremos el formulario v,
seqguidamente, recibiremos un correo electrénico de confirmacién que
tendremos que validar.

Nueva cuenta

PN
.,
o

(¢ RECSY b

' Red Espafol de Ciudades Saluda
| Nombre ‘

Apellidos

Email

Contrasefia b
Confirme nueva contrasefia

[ He leidoy acepto |2 Pélitica de privacidad y el
Aviso Legal

éOlvidé su contrasefia? ~ Modificar contrasefia
Volver al inicio



Una vez nos hayamos registrado y accedido a la plataforma, veremos la
pantalla de inicio con las bases de la convocatoria. Al mismo tiempo, en el
menu lateral podemos acceder a las distintas secciones de la plataforma.

Inicio G Actualizar

Bienvenido

En el afio 2025, en el marco del Convenio entre el Ministerio de Sanidad (MSND), y la Federacién Espafiola de
Municipios y Provincias (FEMP), se concederan ayudas a las Entidades Locales (EELL) pertenecientes a la Red
Espaiola de Ciudades Saludables (RECS) para el desarrollo de actuaciones en materia de salud asf como a EELL,
pertenecientes o no a la RECS, para la implementacion local de la Estrategia de Promocién de la Salud y
Prevencion en el Sistema Nacional de Salud (EPSP).

B Documentacién

Las actuaciones desarrolladas por las Entidades Locales que se presentan a esta convocatoria de ayudas tienen

= Expedientes que ejecutarse con fecha posterior al 20 de marzo de 2025 y estar finalizadas el 07 de noviembre de 2025

X Logout
Bases de la convocatoria

Puede consultar las bases de la convocatoria en el siguiente documento donde encontrars toda la informacién
necesaria para su cumplimentacion.

Consultay descarga las bases de la convocatoria

Instrucciones de la plataforma

Instrucciones

De este modo, en la seccidn documentacién podemos encontrar distintos
submendus:

Logotipos y Publicidad C Actualizar

Logotipos y Publicidad

&« |

Logotipos oficiales (todos formato: png, vectorizados, etc.) de la FEMP, RECS, EPSPy MSND

B  Documentacién

SIPES: sipes:sanidad.gob.es
Logotiposy Publicidad

Estrategia de Promocion dela
fsalud y Prevencion en el SNS

Enlaces IPAS

™ Expedientes

X Logout




Estrategia de Promocién de la Salud y Prevencién en el SNS

Estrategia de Promocion de la Salud y Prevencion en el SNS

Estrategia de Promocién de la Salud y Prevencién en el SNS

| jorge tejero

Jia para la Implementacién Loc la EPSP en el SNS

A& Inicio
a umentacion
Logotiposy Publicidad

Estrategia de Promocion de la
i6n en el SNS

Enlaces IPAs
™ Expedientes

X Logout

Documentacién IPAS

Enlaces IPAs

Logotipos y Publicidad

Estrategia de Promocién de la
Saludy Prevencién en el SNS

Enlaces IP)

W Expedientes

X Logout

IPA 9: Comedores escolares (Ay B3)

IPA10: Replantear el reparto del espa:

IPA10: Replantear el reparto del espa

6n Comunitaria para ganar s (Ay B3)




Asimismo, en la seccion “Expedientes” podremos encontrar, crear y editar los
expedientes de cada una de las ayudas que se soliciten.

Listando Expediente + Nuevo { Ayuda C Actualizar
PR e

. P

s Mostrar[50 | registros

% =—
0%

Nuevo expediente ‘ Buscar ‘
Nombre de la actuacién 4 Tipo de Ayuda Entidad Local solicitante Estado EPSP Acciones

Ningun dato disponible en esta tabla

Buscar Buscar Buscar Buscar Buscar
Mostrando registros del O al 0 de un total de O registros «

Aciones de los expedientes

En la zona del menu superior podemos pulsar sobre “nuevo” para crear un
nuevo expediente.

En la tabla podremos ver todos los expedientes que hemos creado. A su vez, en
el drea de “acciones” podemos distinguir tres iconos, mientras que entrando en
cada carpeta accederemos a las subcarpetas de “solicitud” y “justificacién” de
ese expediente.

En “edicién” podemos cambiar el nombre de la actuaciéon y pinchando en la
papelera podremos borrar el expediente, siempre que estemos en el periodo de
solicitud.

Para crear un expediente completamos el siguiente formulario:

Nuevo Expediente B Guardar j Ayuda ¢4 Atrds
-
% Formulario de edicién Ayuda répida
DATOS GENERALES =
INFORMACION ~
Nombre de la actuacion Usuario Estado Solicitud
e jtejero@gmail.com Selecciona una opcién v De acuerdo con la Convocatoria de Ayudas a
Entidades Locales de la RECS para el afo 2025,
Estado Justificacion Tipo de Ayuda Entidad Local solicitante derivada del Convenio suscrito entre la Federacion
~ e fola de icipios y incias y el Ministeric
En proceso = seleccionaiunajopcion de Sanidad, ha de completar los campos que
aparecen en esta pantalla para poder proseguir con el
Estado EPSP proceso, tanto de solicitud como de justificacién, de
Selecciona una opcién - los proyectos que se vayan a presentar.

QUE AYUDAS SE PUEDEN SOLICITAR v



Cuando accedamos a un expediente veremos las subcarpetas de éste. Si el
periodo de justificacién no hubiera comenzado, éstas no estarian disponibles.

Listando Carpeta de expedientes & Exportar  § Ayuda <4 Atrds

Mostrar 50 v|registros Busgér

Nombre 4 Estado Expediente relacionado Acciones

‘ ' ge Tejero 1- Documentos solicitud tipo A En proceso 7 o

2- Documentos justificacion tipo A En proceso 7 o

Buscar Buscar Buscar Buscar

Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros ] L] L] »

m  Expedientes

La mayoria de las secciones de la plataforma cuentan con ayudas interactivas
para guiarnos por el uso de la plataforma. Se accede a ellas en el menu
superior.

x
Abrir carpeta de solicitud /
justificacién
Pulsando sobre este boton
accedemos a los documentos de
solicitud o justificacion.

Terminar

Cuando accedamos a la carpeta de “solicitud” o “justificacion” aparecerdn los
documentos que deberemos cumplimentar.

En la columna de “acciones” de cada documento podremos ver dos opciones.
La primera nos permitird acceder a la ediciéon del documento pinchando en el
lapicero.

La segunda opcion la utilizaremos para enviar el documento a validacién de la
FEMP. Esto no podré realizarse hasta que el formulario del documento esté



cumplimentado correctamente y se adjunte el

digitalmente.

Documentacion

Expedientes

Logout

Listando Carpeta de expedientes

Mostrar |10 v|registros

documento PDF firmado

i Avuda & Atrés

Buscar

Documento “  Descripcion Estado Acciones
1- Propuesta A Documento de Propuesta de la Solicitud En progreso /IZ v
A
Buscar Buscar Buscar Bufcar
1-1del First Previous Next Last

Editar documento

Enviar documento a validacién

Para cumplimentar un documento correctamente sera obligatorio rellenar el
formulario. Algunos documentos estan compuestos por muchos campos por lo
gque, momentaneamente, podremos guardar el formulario sin haber rellenado
todos los campos. Sin embargo, si seran obligatorios para poder generar el PDF.

Editando Propuesta A

Generarpdf @ Guardar j Ayuda ¢4 Atras

o gt deCudaer sboo
e temporal
jero
# Inicio
B Documentacién v
= Expedientes

X Logout

Formulario de edicién

DATOS GENERALES

Nombre de la actuacién @  Usuario
testa jtejero@gmail.com

Expediente relacionado Entidad local solicitante [:]
7 l -

Soria / SORIA

DATOS DE CONTACTO RESPONSABLE POLITICO
Nombre Apellidos

Email Teléfono

DATOS DE CONTACTO RESPONSABLE TECNICO
Nombre Apellidos

Email Teléfono

FECHAS DE LA ACTUACION

Fecha de inicio de las actuaciones Fecha de finalizacion de las

actuaciones
dd/mm/aaaa o
Ad/mm/aaaa -

Estado

En proceso

Ayuda rapida

FECHAS DE LA ACTUACION ~

- Las fechas de la actuacién deben estar comprendidas
entre el 20/03/2025 y el 07/11/2025.

Concejalia/ érgano responsable

Cargo

Cargo

ilmportante!

El coste total se ajustard estrictamente a las
actuaciones enmarcadas en el periodo temporal de
vigencia del Convenio de colaboracién suscrito entre
el MSND y la FEMP. El importe de la ayuda financiera
no superara el 60% del coste total del proyecto en
ninguin caso, siendo imprescindible que el
Ayuntamiento aporte como minimo el 40%
restante.

DESTINATARIOS v

REQUISITOS v

RECORDATORIO ¥

iIMPORTANTE! v

FECHAS DE TODAS LAS ACTIVIDADES ¥
INFORMACION v

PLANTILLA DE PRESUPUESTO, DESGLOSADO POR
PARTIDAS, Y CON EJEMPLOS DE CONCEPTOS



Para generar el PDF pulsaremos sobre el botén del menu superior. Si el
formulario no contuviera alguno de los campos obligatorios una ventana nos
informara de cuales debemos completar.

NO SE PUEDE GENERAR EL PDF

X

Para generar el pdf se debe completar el campo:
Participacion social en el Diseno

Para generar el pdf se debe completar el campo:

Recursos humanos, infraestructuras y materiales
necesarios para el desarrollo de la actuacion
Para generar el pdf se debe completar el campo:
Grupo social destinatario de la ayuda

Para generar el pdf se debe completar el campo:
Breve descripcion de la acuacion

Para generar el pdf se debe completar el campo:

Cronograma
Para generar el pdf se debe completar el campo:
Descripcion de las razones para la implantacion de la
actuacion
Para generar el pdf se debe completar el campo:
Matriz de planificacion
Para generar el pdf se debe completar el campo:

Coste total de las actuaciones

El PDF generado debe estar firmado electrénicamente y se subird
definitivamente a la plataforma en el campo habilitado a tales efectos al final
del formulario.

Editando Propuesta A B Generarpdf B Guardar j Ayuda <4 Atrds

\
W

PO .
"" IMPORTES DE LA ACTUACION
’
= Coste total de las actuaciones
A CRONOGRAMA
Cronograma de la actividad o+
Mostrar| 25 |registros Buscar
Nombre de la actividad 4 Meses de ejecucion Acciones

Ningun dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al O de un total de O registros i "

DOCUMENTOS FIRMADOS DIGITALMENTE

PDF generado y firmado digitalmente

+

COMENTARIOS

Comentarios FEMP (Espacio reservado para los usuarios de la FEMP)



ilmportante! Una vez adjuntado el PDF, hay que guardar el documento y
enviarlo para su validacién por parte de la FEMP pinchando en el icono
correspondiente situado en la pantalla del listado de documentos. Una vez
enviado el documento firmado electrénicamente, ya no podra modificarse.




